新教师填写注意事项
全国教师管理信息系统填写应注意的事项
前言
1.请不要对已有数据进行修改，如已有数据存在错误的，请与办公室联系改正。
2.所有项目均应填写完整。
[bookmark: _GoBack]登录：
1.打开浏览器，输入http://jiaoshi.fjsjyt.cn
2.选择 第二项全国教师管理信息系统 - 教师自助子系统
[image: ]
3.在用户名处输入：身份证号，在密码处输入下发的 “默认密码”。（在输入默认密码的时间应注意字母的大小写，如连续3次输入错误，帐号将会被锁定。）
[image: C:\Users\YaoJun\AppData\Roaming\Tencent\Users\113667888\QQ\WinTemp\RichOle\N7OKX9OR)24DQVM2{)9Z~9G.png]

4.首次登录时，必须修改密码，在原密码处输入 下发的“默认密码”，之后在新密码和确认密码处输入新密码，密码要求由包含大写字母、小写字母、数字或特殊字符在内的至少3种及以上组合组成。
为了个人信息安全，请输入较为复杂的安全系数较高的密码。这个密码以后会常用到，请牢记。
5.在出现的“修改成功”对话框中，点确定。
此时会出现以下界面：
[image: QBBW0Q(~SZVS7W1YJ(292FI]
6.之后会进入到系统。

注意事项：
一、基本信息：签订合同情况为聘用合同。
二、学习经历：必填表，每人可以多条记录，从第一学历（高中或中专）填写至当前学历。
三、工作经历：从2013年以来开始录入，每人可以有多条记录，记录教职工工作经历。最后一条工作经历的任职结束年月不填，表示“至今”。任职岗位填写教师岗位、管理岗位、工勤岗位。（任职单位名称应填写单位全称，例：晋江市侨声中学）
四、岗位聘任：必填表，从聘任以来开始录入，每人可以有多条记录。
五、教师资格：必填表，每人可以有多条记录，记录教职工教师资格证情况，没有教师资格证的人员，请教师资格种类选择“0-无”。如有多本教师资格证，应全部录入。
六、教育教学：从任教以来开始录入，每年分春季、秋季进行录入，与传统的学年对应是上年的秋季和本年的春季，如2018学年，对应是2018年秋季和2019年春季。没有任课时，请将任教学段选择“0-无”，任课状况选择“10-未任课”。不能有学年、学期完全相同的教育教学信息。
七、教学科研成果及获奖
2013年以来全部教学科研成果及获奖和2013年前的国家乡、省级教学科研成果及获奖。
1.项目（课题）：如“有”则填写，如“无”则不填。
2.著作：如“有”则填写，如“无”则不填。
3.论文：如“有”则填写，如“无”则不填。
4.奖励：如“有”则填写，如“无”则不填。
5.文艺作品：如“有”则填写，如“无”则不填。
6.专利或软件著作权：如“有”则填写，如“无”则不填。
7.咨询报告或研究报告：如“有”则填写，如“无”则不填。
8.国家医药证书：如“有”则填写，如“无”则不填。
9.国家和行业标准：如“有”则填写，如“无”则不填。
10.指导学生参加竞赛获奖：如“有”则填写，如“无”则不填。
八、入选人才项目：非必填表，每人可以有多条记录，记录教职工入选人才项目信息及在教学科研工作中获得的奖励信息。（没有内容就先点“增加”，再选择“无”或“否”。）
九、国内培训：必填表，从2013年开始录入，每人可以有多条记录，记录教职工参加培训的情况，不能有培训项目、培训项目名称、培训年度完全相同的培训信息。
十、海外研修（访学）：非必填表，每人可以有多条记录，记录教职工海外研修情况，只录入研修时长为三个月及以上的信息。（没有内容就先点“增加”，再选择“无”或“否”。）
十一、技能及证书：
1.语言能力：不能有语种完全相同的语言能力信息。
2.其他技能：“有”则填，“无”则不填。
3.证书信息：填写计算机证书、普通话证书等证书信息。
十二、交流轮岗：必填表，从2013年开始录入，每人可以有多条记录，记录教职工交流轮岗位情况，相同时间段内不能有多条交流轮岗。（没有内容就先点“增加”，再选择“无”或“否”。）
十三、联系方式
十四、备注：加“*”为必填项目，请认真如实的填写个人信息，教师信息提交后，则无法进行修改。因时间紧迫，请务必于6月15日前填写完整。
如有疑问，请于上班时间咨询办公室陈珊娜。
信息填写完毕后记得点顶上的[image: ]
记得点保存！
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